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備審資料
你準備了沒?



備審資料內容

1
• 個人基本資料

2 
• 在校歷年成績證明

3
• 自傳

4
• 讀書計畫

5
• 其他有利審查之資料

6
• 包裝
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個人基本資料1
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個人基本資料

照片

顏色管理

表格法
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在校歷年成績證明2
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在校歷年成績證明

• 正式文件之外
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自傳3
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1

2

專長
與志願

3

學習
歷程

4

5

Source: McMurry Robert N., How to Build a Dynamic Sales Organization

自傳內容



自傳編排

• 標題 - 副標題

• 學業表現－時間
管理、建立自信

• 工讀經驗－小兵
的創造力
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終於長大



讀書計畫4
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讀書計畫

就學動機

讀書規劃
近程
中程
遠程

自我能
力評估
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就學動機
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N

S

EW

近程- 入學前
1

2

3

4

讀書計畫

中程- 就學期

遠程- 畢業後

職涯目標



SWOT 分析

S W

TO

S 優點

W 缺點

O 優勢

T 劣勢
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其他有利審查之資料5
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其他有利審查之資料

項目

•獎狀

•證書

•感謝狀

•上課證

•參訪證

•社服紀錄

呈現

•影印

•翻拍

•掃描

編輯
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包裝

封面、目錄、美編、裝訂

6
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美編

風格設
計一致

標題字
體設定

沉穩勝
於花俏
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封面
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104學年度大學甄選入學

個人申請

備審資料

學生姓名:

就讀學校:

申請校系:

准考證號碼:
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裝訂

• 太厚 • 太薄
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裝訂

• 頁數超過30頁 • 頁數少於30頁
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因為有你感謝聆聽
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