
國立彰化女中採購教科書流程 

一、 教科書採購流程： 

(1). 依據高級中學用書審訂辦法辦理各科教材選用書本 

(2). 辦理事項：各科召開教學研究會決定教材，彙整會議記錄呈報校長核示

後，委由員生消費合作社辦理訂書、採購事宜負責單位：教學組說 明：各

學科召集人收集彙整各科老師推薦書單，以提交教學研究會研議，選擇三

本以上之教材作為評定教材，由各科教師依編排內容、價格、及所提供之

輔助媒體投票表決並記錄。 

(3). 辦理事項：公布書價、印製各年級書單。調查二、三年級各班需求，一年

級新生暫以錄取新生名額訂購 負責單位：員生消費合作社。 

(4). 辦理事項：書本訂購 負責單位：員生消費合作社 

(5). 辦理事項：書本發放 負責單位：員生消費合作社 

(6). 辦理事項：書本增購或退、換書，辦理清寒學生免書款申請  

負責單位：員生消費合作社 

(7). 辦理事項：收款 負責單位：員生消費合作社 


