[bookmark: _GoBack]國立嘉義高工廁所及洗手設備清潔維護管理要點
一、目的：為提升生活品質，維持廁所使用環境，特定此辦法加強廁所及洗手設備之整潔衛生並做好廁所清潔和管理，以期能使師生維持公物使用品質並養成愛惜公物美德。
二、實施方式：
 (一)衛生組排定班級負責指定廁所，負責廁所之清潔維護及故障通報。
 (二)清潔廁所標準及要點，如右：
三、競賽方式：配合班級整潔競賽實施，由衛生糾察擔任評分人員。獎勵方式亦配合班級整潔競賽實施。
四、清潔維護時間：
  (一)早上：早自習前。
  (二)中午：午睡前。  
  (三)下午：放學後打掃時間。
  (四)每節下課時間(如有需要)。
五、維護作業：
 (一)請打掃班級導師於清潔時間監督並指派同學清掃。
 (二)大小便器編列號碼，發現廁所設備損壞、不通、漏水時請至總務處庶務組填寫編號於維修登記簿，需要校外水電維修者及其他特殊狀況請知會總務處庶務組。
 (三)學校的便器數量及洗手設備數量應符合部頒標準，數量若不足應由總務處庶務組提出改善計畫。
六、本要點經學務會議通過，經校長核定後實施，修正時亦同。











(二)清潔廁所標準及要點：
	類別
	清潔標準

	通風
	需打開窗戶通風，保持無臭味，但颱風天前夕請緊閉門窗

	所有地面
	每天實施拖地，並保持乾燥，不可嚴重潮濕或積水

	
	不可有灰塵、積垢、髒污、腳印…，不可有任何垃圾

	洗手臺
	需清潔毛髮、雜物，不可堵塞→堵塞須通報總務處

	
	不可放置物品(抹布、菜瓜布等)，除香皂或洗手乳

	
	每天用菜瓜布刷洗，需將洗手台上污漬和水漬刷洗乾淨

	
	放置香皂、洗手乳處亦需刷洗乾淨

	廁間
	隔板定期擦拭，不可有灰塵等髒污

	
	沖水器無漏水→漏水須通報總務處(停水亦是)

	
	每天早上需清除垃圾桶內垃圾

	
	衛生紙盒須擦拭乾淨

	大便器
小便器
	大小便斗、馬桶內側及周圍地面不能有汙垢、黃垢、尿垢、垃圾或糞便 ，並需每天刷洗並保持乾燥

	
	平面不可有灰塵

	
	須清除雜物，不可堵塞→堵塞須通報總務處

	垃圾桶
	每天早上整理垃圾、集中、打包後，送至垃圾場放置 

	
	垃圾桶定期清洗，須保持乾淨，不可有髒汙

	工具間
	掃具維持乾淨，擺放整齊，務必關門

	
	多餘或非自己班掃具須拿至衛生組

	
	未裝滿之垃圾袋須綁緊，週五或假日前一天不可放置任何垃圾

	廁所清潔用具
	由學校提供，如有損壞或用盡請至學務處衛生組報告更換

	廁所設備
	由學校維護，如有損壞請至總務處庶務組報備維修

	
	烘手機定期擦拭，不可有灰塵等髒污。另外緊急按鈕為重要設備，若發現故障請立即至總務處庶務組報備維修

	其他
	鏡子、門、窗戶、窗台、扶手等須擦拭乾淨、蜘蛛網要清除

	
	若有異味，在清除異味來源後可至衛生組取用花露水或芳香劑

	廁所使用小常識:
	1. 使用前應先敲門，確定沒有人才可進入使用
2. 使用時，應蹲坐或站妥位置，避免汙染便器或地面
3. 使用後，請沖水，不可將雜物投入便器內，維持廁所暢通
4. 洗手後，將水輕甩入洗手台，不弄濕地面
5. 離開時，隨手關燈，節約能源
6. 廁所垃圾桶僅可丟置衛生紙、衛生用品



