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國立嘉義高級工業職業學校

          年度員工文康活動經費補助費印領清冊
 活動日期：     年    月    日至    年    月   日止                                      

	編號
	職稱
	姓名
	補助金額（元）
	簽名或蓋章
	備註

	1
	
	
	800
	
	

	2
	
	
	800
	
	

	3
	
	
	800
	
	

	4
	
	
	800
	
	

	5
	
	
	800
	
	

	6
	
	
	800
	
	

	7
	
	
	800
	
	

	8
	
	
	800
	
	

	9
	
	
	800
	
	

	10
	
	
	800
	
	

	11
	
	
	800
	
	

	12
	
	
	800
	
	

	13
	
	
	800
	
	

	14
	
	
	800
	
	

	15
	
	
	800
	
	

	17
	
	
	800
	
	

	18
	
	
	800
	
	

	19
	
	
	800
	
	

	20
	
	
	800
	
	

	合    計
	新台幣     萬     仟     佰     拾     元整

	經手人
(活動負責人)
	人事室
	出納組
	主計室
	校長

	
	
	
	
	

	 單位主管
	
	
	
	

	   
	
	
	
	


注意事項：

  一、每人每年申請本項補助以一次為限，按活動費用金額實報實銷，每年每人最高800元。(眷屬應自費參加)
二、活動結束後一週內由活動負責人依實際參加人數，檢齊活動照片、費用單據，印領清冊(附簽名)交回人事室。

  三、統一發票應記明下列事項:

1. 營業人之名稱、地址及其營利事業統一編號。(加蓋統一發票專用章)
2. 採購名稱及數量。(請確實列明品項明細、單價及數量)
3. 單價及總價。(請確實列明品項明細、單價及數量)
4. 開立統一發票日期。(單據日期應與活動日期相符)
5. 買受機關名稱。（「國立嘉義高級工業職業學校」統編為66018804）
