國立花蓮女子高級中學活動中心管理要點

本校學生活動中心之空間，除支援教學外，係專供學生社團舉辦各種活動或練習之用。

1、 學生活動中心開放時間如下：

1.平時開放時間自上午8時至下午6時止。

2.週六：申請核准後使用。

3.週日：不開放。

4.國定假日及災防假不開放。

5.寒暑假期間，於行政人員上班時間內開放大樓使用，下班後則予以關閉。

6.若遇有特殊情況，得隨時公告調整開放時間。

2、 本活動中心由學務處指導學生妥善使用。

3、 本校學生應於每日大樓關閉之前離開，凡藉故延滯停留，或於關閉後私自潛入者，一經查獲，送學生事務處由訓育組登記，扣社團評鑑分數5分；違規達三次以上者，社團評鑑直接評為C等。

4、 凡經本校核准在案之學生社團，如須借用活動中心各場地，應於活動一星期前至學務處訓育組填寫活動申請表及場地借用申請表，經學務處核准後即可使用場地。

5、 各學生社團借用學生活動中心場地，如已經核准但因故停用或改期借用
者，須辦理停用或改期借用手續；凡私自轉借或借用時與申請表所填之用途不符者，該學期該社團停止借用活動中心場地。

6、 學生社團所借用之場地如遇學校各處室同時段需要使用時，以行政單位使用為優先。

7、 
為維護室內採光與公共秩序，各社團使用時不得在所分配使用之社團辦公室門窗玻璃上置放障礙物或張貼圖片紙張，並列入社團考核。

8、 為維護大樓之整潔，各廊道、牆壁與門窗玻璃等公共空間，禁止各社團任意張貼海報佈告或堆積雜物器具，一經查明，除須立即恢復原狀外，並列入社團考核。

9、 
各社團借用場地時，禁止使用蠟燭、油燈、電爐、電鍋、瓦斯爐等器具，並應維護公物及場地之整潔，如有污損破壞，該社團應負修護清理之責。如經通知仍未如期改善時，則停止該社團借用該場地一學期。

10、 活動中心之清潔由各社團共同負責，請依照劃分區域進行清潔工作，公共區域由學務處訓育組協調社團輪值進行清潔及維護工作。如社團未善盡輪值清潔工作，除須立即完成清潔工作外，並列入社團考核。

11、 
本活動中心未設置垃圾桶，各社團產生之垃圾請帶離活動中心處理。

12、 
凡未經核准成立之私人交誼團體，不得借用活動中心場地；如有社團代為冒名申請，一經查獲送學生事務處議處。

13、 
學生活動中心各社團辦公室之使用悉應符合「政府法令」、「本校校規」及本要點之規定，各社團若違反法令、校之規定，各社團若違反法令、校規或本管理要點且情節較重者，得取消該社團辦公室使用權利。

14、 
社團配用之社團辦公室，若不能善加使用，學務處有權收回，另配其他社團。

15、 
本要點經行政會議通過，呈校長核准後實施，增修時亦同。
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