
附表              修繕工作流程 

 

申請單位填寫 

維修需求表 

 

庶務組派遣人員維修 

 

緊急案件立即

處理 

可否自行修復 水電技士或技工工友

自行修復 

申請單位確認維修

狀況簽名 

服務廠商估價 

一、 請購程序 

二、 校長核准 

三、 維修 

由申請單位

驗收 

辦理付款及結案 

維修結案 


