國立臺東大學附屬體育高中教職員離職會辦單
	職稱
	
	姓名
	
	離職日
	　　　　年　　　月　　　日

	單位主管
	
	離職

事由
	

	奉核定文號
	

	教務處
	國中部主任
	學務處
	總務處

	
	
	
	

	教務處(設備組長)
	輔導室
	總務處(庶務組長)
	總務處(出納組長)

	
	
	
	

	
	
	總務處(文書組長)
	總務處(財產管理)

	
	
	
	

	圖書館(請收回東大圖書借閱證)
	會計室
	人事室
	員生社

(入股金$200元整)

	
	
	
	

	注意事項：

1、 離職人員請至各處室辦理手續。

2、 離職人員之主管負責移交業務之手續並保管移交清冊。

3、 全部清點蓋章後，送人事室辦理離職證明書並請繳交職章。

	人事室：　　　　　　　　　　　　　　　校長：
中　華　民　國　　　　　　　　　　年　　　　　　月　　　　　　　日


