	項目編號 
	人-03

	項目名稱
	教師敘薪

	承辦人員
	主任

	辦理時間
	1.新進教師報到2.教師進修取得較高學歷

	注意事項
	1.專任或代理年資的採計。

2.進修期間是否有辦理休學？

	有關法令
	1.教育人員任用條例暨其施行細則
2. 公立學校教職員敘薪辦法暨其補充要點。

	辦理方式
	1、 新進教師：1.請教師提出學歷證明及服務證明。

2.依據學歷及服務年資辦理敘薪作業。

3.發敘薪通知書。

二、教師取得較高學歷：1.請教師提出較高學歷證明。

2.依據學歷及服務年資辦理敘薪作業。

3.發敘薪通知書。                                                               


教師敍薪 標準作業要項表
     教師敘薪 標準作業流程圖
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