國立大湖農工使用HINET網際簡訊發送文件申請表
	申  請  日  期
	 年   　 月 　　　日

	申請（發簡訊）單位

職稱及姓名
	      班          老師  （請蓋職章）

	收受簡訊單位及電話
	請註明發送之單位及手機號碼或附清單。

	發送簡訊事由
	為「○○○○○」事由

	簡訊內容
	範例：

國立大湖農工誠徵國文代理教師，意者1月21日前請電洽本校教務處037-992216轉401。
(簡訊內容除事由外，務必輸入聯絡人姓名）

	發  送  日  期
	請註明發送日期

	決　　　　行
	　　　　　　　　　（請一級主管簽章）


注意事項：

1、 發送簡訊內容以處理相關公務為限，且必須事前核准後，交由文書組依據本申請表之簡訊內容始可發送。如遇緊急事件，可口頭向主管申請，事後補填申請表件。
2、 簡訊內容一則以70個中文字為限。

3、 本申請表由各處室一級主管決行。

4、 每個月核銷網路費時，須影印本申請表供會計室核銷。
備註：本申請表於100年1月10日本校99學年度第1學期第6次行政會報校長裁示，授權由一級主管決行，並由文書組保管帳號及發送簡訊事宜。

