    合作社00年度業務   年  月  日編製
僅就本社00年度社務、業務和財務方面的重要事項分別報告如次，敬請公鑒：

一、社務方面

（一）法定會議等開會及其紀錄之呈報，詳如下表：
	
	社員大會
	理事會
	監事會
	社務會
	評議會
	其他

	開會日期

（紀錄呈報日期）
	
	
	
	
	
	


	合計次數
	
	
	
	
	
	


（二）新入社員     人，退社社員     人，已（未）辦妥手續

（三）新入法人社員   單位，退社法人社員   單位，已（未）辦妥手續

（四）社員、股金、年度比較：

	年度別
	社員人數
	股金總額
	已繳股金（元）

	上年度
	
	
	

	本年度
	
	
	


(五)變更登記概況：

	變更登記事項
	申請變更登記日期

	1. 理事改選：

變動　　人、連任　　人
	月　　　　日

	2. 監事改選：

變動　　人、連任　　人
	月　　　　日

	3.理事主席改選：　　變動、連任
	月　　　　日

	4.監事主席改選：　　變動、連任
	月　　　　日

	5.社員出入：

增加　　人、減少　　人
	月　　　　日

	6.股金變動：

增加　　元、退出　　元
	月　　　　日

	7.章程修改：第　　　　條
	月　　　　日


(六)現有理事　　人，監事　　人。

(七)現有經理、文書、會計、司庫共　　人。

(八)社員代表已／未依規定完成改選（　　月　　日），計　　人。
二業務方面：依照章程第　條規定辦理下列業務：

(1) 一般合作社(農業性合作社場、區域性合作社、社區合作社除外)

單位：新台幣元

	營業額合計
	生產業務
	運銷業務
	供給業務
	利用業務
	勞動業務

	
	
	
	
	
	


	運輸業務
	消費業務
	公用業務
	保險業務
	其他

	
	
	
	
	


(2) 農業性合作社及合作農場：

單位：面積公頃、數量公噸、畜產品頭、價值新台幣元　
	生產業務

	業務總額
	水稻
	蔬菜
	

	
	面積
	產量
	價值
	面積
	產量
	價值
	面積

	
	
	
	
	
	
	
	


	生產業務

	特種作物
	青果
	林產品
	畜產品

	產量
	價值
	面積
	產量
	價值
	面積
	產量
	價值
	產量

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	生產業務
	運銷業務

	(豬牛羊)
	水產品
	其他
	蔬菜
	青果

	價值
	產量
	價值
	產量
	價值
	數量
	價值
	數量
	價值

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	運銷業務

	茶葉
	毛豬
	水產
	其他

	數量
	價值
	數量
	價值
	數量
	價值
	數量
	價值

	
	
	
	
	
	
	
	


	勞動業務

(元)
	保險業務

(元)
	供給業務

(元)
	利用業務

(元)
	公用業務

(元)
	消費業務

(元)
	其他

(元)

	
	
	
	
	
	
	


(3) 區域性合作社：

	業務值
	單位：新台幣元

	合計
	消費
	供給
	生產

	
	日常食用品
	農藥
	農業資材
	手工藝品
	農產品

	
	
	
	
	
	

	業務值
	單位：新台幣元

	公用

	住宅
	簡易自來水
	托兒所
	公墓
	葬儀
	市場
	交通運輸

	
	
	
	
	
	
	


	業務值
	單位：新台幣元

	代理
	運銷果菜
	其他

	食物配給
	印花
	郵電
	食鹽代售
	
	

	
	
	
	
	
	


(4) 社區合作社：

	業務值
	單位：新台幣元

	合計
	消費
	供給
	生產

	
	日常食用品
	農藥
	農業資材
	手工業品
	農業品

	
	
	
	
	
	


	業務值
	單位：新台幣元

	公用

	住宅
	簡易自來水
	托兒所
	理髮
	醫療
	葬儀
	市場

	
	
	
	
	
	
	


	業務值
	單位：新台幣元

	
	代理
	運銷
	其他

	交通運輸
	郵電
	其他
	果菜
	其他
	

	
	
	
	
	
	


(5) 學校員生消費合作社：

	1.全校總人數：　　　　人
	2.全校教職員工數：　　　　人

	3.全校學生數：　　　　人
	


三、財務方面：

　　已編製資產負債表、損益計算表、財產目錄及盈餘分配案附後。

四、檢討與展望。

	經理
	理事主席


製表說明：

1、 未設評議會者，該欄免填，評議會紀錄不報給主管機關。

2、 運銷業務數量、價值，均須經過合作社交易的才可計入。

3、 社務、業務、財務方面的數字，均須以同一時期為準。

4、 本表如不敷使用時，可自行依實際需要以另一張依規定格式接寫。

5、 社務、業務方面的數字，均須與合作社章程規定之業務年度相一致。

合作社

資產負債表

中華民國　　年　　月　　日

	資產（借方）
	負債及社員權益（貸方）

	會計科目
	小計
	總計
	會計科目
	小計
	總計

	流動資產
	
	
	
	
	流動負債
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	遞延資產
	
	
	
	
	長期負債
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	其他負債
	
	
	
	

	固定資產
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	社場員權益
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他資產
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	資產總計
	
	
	負債及社員權益總計
	
	


理事主席　　　　　　經理　　　　　　會計　　　　　　製表

填表說明：

1、 會計科目應由合作社依照規定科目就其實際經營業務情形予以填寫。

2、 社員權益包括股金、法定公積、資本公積、補助公積、累積盈虧及本期損益。

3、 本表編製日期，須以合作社章程規定之業務年度最後一日為準。
資產負債表使用補充說明

1、 資產（借方）：動產、不動產及債權總稱。

  （一）流動資產：短期內變現且具有備抵付流動負債性能之資產

1. 現金：庫存現金、零用金

2. 銀行存款：存於銀行之款項

3. 應收票據：因業務往來所收到尚未到期之票據

4. 應收帳款：因賒銷商品而發生之短期債權或僅記帳掛欠而無票據憑證

5. 備抵呆帳：應收帳款、票據、收益之抵銷科目

6. 應收收益：應收未收之各項收益

7. 預付貨款：預付貨款定金等

8. 預付費用：未到期而預先支付之各項收益

9. 存貨：被公營業出售之商品或將直接、間接用於生產商品之材料或物料

10. 進項稅額：購買時已依規繳納之營業稅額

11. 應退稅額：依規可退還之營業稅額

12. 留抵稅額：依規流供扣抵之稅額

13. 其他應收款項

  （二）固定資產：因經營需要已使用或運用為主要任務，非已變現為目的，且具長久性

之資產

1. 土地：合作社購入供營業使用之土地

2. 建築物：因業務需要購入之房屋及附著之設備等

3. 累計折舊—建築物：提撥房屋之折舊累計數

4. 生財器具：供營業用之各項生財器具等

5. 累計折舊—建築物：提撥房屋及設備之折舊累計數

  （三）遞延資產：已支出但應由以後各期攤銷之費用

1. 開辦費：籌備期間所支付的費用

2. 租賃權：由租賃而取得之資產使用權益

（四）其他資產：不屬上述隻各項資產均屬之

1. 暫付款：付出之款項屬暫時性或一時未能確定適當科目

2. 公積金基金：依合作社法規於年度節餘時提撥之公積金專戶存款

3. 存出保證金：存出做保證用之現金

4. 出資金：加入其他合作社、聯合社及合作金庫所繳納股金

二、負債及社員權益（貸方）：  

  （一）流動負債：負債期限不足一年或雖長於一年但相當於一個週期者

1. 短期借款：向銀行或其他債權人借入的短期款項（一年以內）

2. 應付票據：所開出短期（一年以內）應付的票據

3. 應付帳款：賒購商品、材料發生的應付款

4. 應付社員運銷款：社員參加共同運銷，合作社尚未支付社員貨款

5. 應付費用：應付未付之各項費用

6. 預收款項：預為收納之各種款項

7. 代收款項：代收轉付之款項

8. 預收收益：預收下期之收益

9. 公益金：年終結餘分配依章程規定應提撥之公益金

10. 應退股金：社員出社應退未退股金

11. 應付股息：應付未付股息

12. 應付理事職員酬勞金：應付之理事職員酬勞金尚未支付者

13. 應付社員分配金：應支付社員之交易分配金尚未支付者

14. 銷項稅款：銷售貨物或勞務時依稅法規定應向購買方收取之營業稅額

15. 應付稅額：當期銷項稅額扣抵進項稅額後之餘額應向稅捐機關繳納之營業稅額

  （二）長期負債：長期借款之負債

1.長期借款：到期日在一年以上之借入款項

  （三）其他負債

1. 存入保證金：收到保證用之現金

2. 暫收款：收入之款項為臨時性質或一時尚未能確定是當的科目者

  （四）社員權益：又稱淨値，全部資產減除全部負債後之餘額

1. 投入資本：

（1）股金：社員認繳之股金

（2）未收股金：社員認繳股金尚未繳清者

2. 資本公積：非因營業而產生之權益，如接受政府設備補助款等。

3. 保留盈餘：

（1）法定公積：依法於年度節餘中按章程規定百分比所提撥者

（2）特別公積：依章程規定或社員大會決議從年度結餘中提撥供將來指定用途公積金

（3）累積盈虧：每年決算後未經彌補之虧損 

（4）本期損益：每年決算將各項收益轉入本帳戶之貸方，將各項費用轉入本帳戶借方。帳戶貸方餘額表示本期結餘，帳戶借方餘額表示本期虧損。
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