實驗室廢棄物盤查作業規範
1、 適用範圍
本校實驗室進行各項實驗時所產生之實驗廢棄物，皆為實驗室廢棄物盤查之範圍。
2、 權責
本校實驗廢棄物處理之承辦人擔任盤查員，負責全校實驗廢棄物盤查作業之規劃、執行及盤查報告之彙整。
三、作業流程

四、作業要點
（1） 規劃實驗廢棄物盤查計畫
由全校廢棄物處理承辦人(盤查員)負責規劃「全校實驗廢棄物盤查計畫」，並呈校方核准後實施。盤點計畫內容應包含盤點日期、實驗室、程序等各項；盤點行程之規劃最好不超過2 週。
（2） 現場執行實驗廢棄物盤查工作
1. 執行實驗廢棄物盤查工作，可參考實驗廢棄物盤查指引表執行(附件1)，並將各實驗室盤查結果逐一紀錄。
2. 盤查工作執行時，實驗室應至少有一人(陪檢員)在現場解說，配合盤查。
（3） 改善建議
盤查員於盤查結束後一個月內，彙整各實驗室之盤查結果，並填寫實驗廢棄物處置方式改善建議通知單(附件2)，將改善通知單傳交各實驗室負責人填寫改善結果說明。
（4） 改善情形確認
盤查員收齊各實驗室之實驗廢棄物處置方式改善建議通知單後，依通知單上之改善結果說明確認改善情形。
（5） 彙整盤查報告
盤查員將實驗廢棄物盤查指引表之結果及實驗廢棄物處置方式改善建議通知單，彙整成「全校實驗廢棄物盤查報告」，呈校方備查。
五、附件
附件1 實驗廢棄物盤查指引表
附件2 實驗廢棄物處置方式改善建議通知單
實驗廢棄物盤查指引表
實驗室名稱：                         實驗室位置：                     
盤查員：                 陪檢員：            盤查日期：   年    月   日
	盤查內容
	盤查結果

	
	合格
	不合格
	不合格載述

	1.實驗廢棄物依作業規範分類妥善收集、貯存
	
	
	

	2.不相容廢棄物分開不同之容器收集、貯存
	
	
	

	3.實驗廢棄物使用密閉容器收集貯存
	
	
	

	4.貯存容器符合作業規範之要求
	
	
	

	5.廢液貯存區有適當之防溢措施
	
	
	

	6.實驗廢棄物貯存區設置明顯之標示
	
	
	

	7.貯存區之安全措施符合作業規範之要求
	
	
	

	8.貯存容器外有明顯之實驗廢棄物標示
	
	
	

	9.實驗廢棄物傾倒紀錄完整
	
	
	

	10.實驗室內無其它不明廢棄物
	
	
	

	其它盤查事項：



陪檢員：                  (簽名)

註：表中之作業規範為「實驗室廢棄物管理作業規範」
實驗廢棄物處置方式改善建議通知單
實驗室名稱：__________________  實驗室負責人：                      
盤查員：______________________  盤查日期：       年       月      日
	改 善 建 議 事 項

	◆改善事項：
◆建議：
□請立即改善                                □請實驗室負責人加強督導
□其它                                                              

	改 善 結 果 說 明

	已於         年          月            日改善
◆改善方式：
執行人員：               (簽名)  實驗室負責人：              (簽名)

	改 善 情 形 確 認

	□確認已全部改善
◆相關意見：
盤查員：                  (簽名)


改善建議通知單處理流程：
盤查員填寫改善建議事項( 實驗室負責人填寫改善結果說明( 盤查員確認改善情形
規劃實驗廢棄物盤查計畫
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