國立大湖高級農工職業學校教學媒體之製作管理與貯存辦法

890628校務會議通過

911030修訂
1、 為加強教學媒體之製作管理與貯存，特擬訂本辦法。
2、 各科教師應依照本校充實教學媒體計劃逐年製作所擔任課程之單元媒體。

3、 媒體製作所需之紙張、用具、材料、設備可向教務處設備組登記領用、

4、 媒體製作完成之同時，須加以編序和註說，並將編號書寫在編號欄上，標題和摘要書寫於標題欄內，以利管理。

5、 各項單元媒體均須填妥教學媒體索引表兩份，一份附在教學媒體貯存設備上（如貯存簿），一份送交教務處統一編號後提供教師索閱借用。

6、 媒體可貯放在各科辦公室內或教務處，但以能快速取得欲使用之媒體，並能迅速而正確歸位為原則。

7、 媒體之貯故應有專櫃，並置於通風良好，不直接受陽光照射之處。

8、 媒體製作教師、得同意本科教師及科際間之媒體交流使用。

9、 教師所製作之各種教學媒體為學校所有，離職時應歸還學校。

10、 本辦法經行政會報通過後實施。

