

簽 於
主旨：本處(室)擬採購「OOO」設備(工程)，預估金額 xxx 元，請核示。

說明：
一、需求原因說明請自行登打。  

  二、旨揭設備(工程)所需經費，因本年度預算未編列，擬申請年度標餘款採購。
擬辦：奉核後，送主計室調整本處(室)預算額度，並提出請購請總務處依「政府採購法」等規定，辦理後續採購事宜。
	會辦單位：總務處、主計室
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