國立曾文高級家事商業職業學校
出差人員工作預定表                   1051101版本
	姓    名
	
	職 稱
	
	所屬   單位
	
	相當官等
	

	出差事由
	
	出差地點
	

	預定日期
	自民國   年   月  日  午  時起至   年   月   日  午  時止     共計  天

	核發研習時數
	□是        □否   (請出差人員務必勾選；如有核發研習時數，則僅支交通費)

	交通工具
	火車、汽車

（乘坐飛機應另簽校長批准）

	預定行程
	工                  作                  事                   項

	 月  日
	

	月  日
	

	月  日
	

	月  日
	

	核

簽

單

位
	出差人蓋章
	教務處
	主計室
	校          長

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	單位主管
	
	人事室
	

	
	
	
	
	

	－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

※教職員工出差應於出發前辦妥出差手續並將本聯送人事單位備查登記後再行離校

	出   差   通   知   單              查照登記    年   月  日填

	姓       名
	
	職 稱
	
	所屬   單位
	
	附    記

	
	
	
	
	
	
	□派 代

□調 課

	出 差 事 由
	
	出差地點
	
	

	預 定 日 期
	自民國   年   月  日  午  時起至   年   月   日  午  時止     共計  天

	本人簽章
	
	代理人簽  章
	
	單位主管
	
	校長
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	姓     名
	
	職稱
	
	職等
	  任第 職等

	出 差 事 由
	

	中華自民國   年  月  日  午  時起至   年  月   日  午  時止  共計  天，附單據    張

	日期
	月
	
	
	
	
	總計

	
	日
	
	
	
	
	

	起訖地點
	
	
	
	
	

	工作記要
	
	

	交通費
	高鐵
	
	
	
	
	

	
	汽車及捷運
	
	
	
	
	

	
	火車
	
	
	
	
	

	
	輪船
	
	
	
	
	

	住宿費
	
	
	
	
	

	雜費
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	

	單據號數
	

	備註
	

	領款收據
	茲收到新台幣 ：    仟   佰   拾   元整  (NT$      - )

上款旅費已照數領訖此據

中華民國     年    月    日   具領人                  (簽章)

	出差人
	單位主管
	人事單位
	主計單位
	機關首長

	
	
	
	
	


